
Admin Fund Management 

System(AFMS)



Admin Module Ûú¸üßŸÖÖ DSC ²Ö§ü»Ö“Öß ´ÖÖ×ÆüŸÖß.
• ×•Ö»ÆüÖÃŸÖ¸ü-

1. 1st Signatory - ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ †×¬ÖÛúÖ¸üß (AAO) µÖÖÓ“Öß DSC District Login ´Ö¬Öæ®Ö Registered Ûêú»µÖÖ®ÖÓŸÖ¸ü Username &
Password (ˆ¤üÖ. MH22C) ÃÖ¤ü¸ü †×¬ÖÛúÖ·µÖÖÓ“µÖÖ Email ID ¾Ö Mobile Number ¾Ö¸ü ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê‡Ô»Ö. ŸµÖÖ®ÖÓŸÖ¸ü DSC Enrolled Ûú¹ý®Ö

¸üÖ•µÖÃŸÖ¸üÖ¾Ö¹ý®Ö Activate Ûú¸üÖ¾Öß.

2. 2nd Signatory - ¯ÖÏÛú»¯Ö ÃÖÓ“ÖÖ»ÖÛú (PD) µÖÖÓ“Öß DSC District Login ´Ö¬Öæ®Ö Registered Ûêú»µÖÖ®ÖÓŸÖ¸ü Username & Password
(ˆ¤üÖ. MH22D) ÃÖ¤ü̧ ü †×¬ÖÛúÖ·µÖÖÓ“µÖÖ Email ¾Ö Mobile Number ¾Ö¸ü ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê‡Ô»Ö. ŸµÖÖ®ÖÓŸÖ¸ü DSC Enrolled Ûú¹ý®Ö ¸üÖ•µÖÃŸÖ¸üÖ¾Ö¹ý®Ö

Activate Ûú¸üÖ¾Öß.

• ŸÖÖ»ÖãÛúÖÃŸÖ¸ü- (»ÖÖ³ÖÖ£Öá Æü¯ŸÖÖ ×¾ÖŸÖ¸üÞÖ Ûú¸üÞµÖÖÃÖÖšüß ¾ÖÖ¯Ö¸üŸÖ †ÃÖ»Öê»Öß DSC ¯Öã®Ö¿“Ö: Admin Module ´Ö¬µÖê Register Ûú¸üÖ¾Öß)
1. 1st Signatory - ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ †×¬ÖÛúÖ¸üß (AAO) µÖÖÓ“Öß DSC District Login ´Ö¬Öæ®Ö Registered Ûêú»µÖÖ®ÖÓŸÖ¸ü Username &

Password (ˆ¤üÖ. MH22009C) ÃÖ¤ü¸ü †×¬ÖÛúÖ·µÖÖÓ“µÖÖ Email ¾Ö Mobile Number ¾Ö¸ü ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê‡Ô»Ö. ŸµÖÖ®ÖÓŸÖ¸ü DSC Enrolled

Ûú¹ý®Ö ¸üÖ•µÖÃŸÖ¸üÖ¾Ö¹ý®Ö Activate Ûú¸üÖ¾Öß.

2. 2nd Signatory - ÝÖ™ü×¾ÖÛúÖÃÖ †×¬ÖÛúÖ¸üß (BDO) µÖÖÓ“Öß DSC District Login ´Ö¬Öæ®Ö Registered Ûêú»µÖÖ®ÖÓŸÖ¸ü Username &
Password (ˆ¤üÖ. MH22009D) ÃÖ¤ü¸ü †×¬ÖÛúÖ·µÖÖÓ“µÖÖ Email ¾Ö Mobile Number ¾Ö¸ü ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê‡Ô»Ö. ŸµÖÖ®ÖÓŸÖ¸ü DSC Enrolled

Ûú¹ý®Ö ¸üÖ•µÖÃŸÖ¸üÖ¾Ö¹ý®Ö Activate Ûú¸üÖ¾Öß.

 Admin Module “Öß ÛúÖµÖÔ¯ÖÏÞÖÖ»Öß ×•Ö»ÆüÖ ¾Ö ŸÖÖ»ÖãÛúÖÃŸÖ¸Ö¾Ö¸ü ‹Ûú ÃÖ´ÖÖ®Ö †ÖÆêü. ±úŒŸÖ Fund Distribution “Öß ÛúÖµÖÔ¾ÖÖÆüß ×•Ö»ÆüÖÃŸÖ¸üÖ¾Ö¹ý®Ö Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öß †ÖÆêü. 



District/Block Login Ûú¸ÞµÖÖÃÖÖšüß µÖê£Öê Click Ûú¸Ö¾Öê.



Admin Fund Distribution Ûú¸üÞµÖÖÃÖÖšüß µÖê£Öê ×Œ»ÖÛú Ûú¸üÖ¾Öê.ü



ÃÖ¤ü¸ü Tab ´Ö¬µÖê ŸÖÖ»ÖãÛúÖ ×®ÖÆüÖµÖ ¾ÖÖ™ü¯Ö Ûú¸üÖµÖ“ÖÖ ×®Ö¬Öß µÖê£Öê ³Ö¹ý®Ö Submit Ûú¸üÞÖê.

DRDA Office ÃÖÖšüß »ÖÖÝÖÞÖÖ¸üÖ
Admin Fund µÖê£Öê ³Ö¸üÖ¾ÖÖ.

ˆ¾ÖÔ¸üßŸÖ ×®Ö¬Öß ŸÖÖ»ÖãÛúÖ ×®ÖÆüÖµÖ ¾ÖÖ™ü¯Ö
Ûú¸üÖ¾ÖÖ.



Signatory Register Ûú¸üÞµÖÖÃÖÖšüß µÖê£Öê ×Œ»ÖÛú Ûú¸üÖ¾Öê.ü



ÜÖÖ»Öß ×¤ü»Öê»µÖÖ 1st signatory µÖÖ Option ¾Ö¸ü Ûú¸Ö¾Öê.



1st and 2nd signatory DSC Register Ûú¸üÖ¾Öß.



1st and 2nd signatory DSC Enroll Ûú¸ÞµÖÖÃÖÖšüß µÖê£Öê Click Ûú¸Ö¾Öê.



SMS / Email «üÖ ȩ̂ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ —ÖÖ»Öê»ÖÖ User Name ¾Ö Password µÖê£Öê Enter Ûú¹ý®Ö 1st DSC Enroll Ûú¸üÖ¾Öß ¾Ö SMU-RH µÖÖ
ÛúÖµÖÖÔ»ÖµÖÖÛú›æü®Ö Activate Ûú¸Ö¾Öê. ŸÖ¤ü®ÖÓŸÖ¸ü ¯ÖÓ“ÖÖµÖŸÖ ÃŸÖ¸üÖ¾Ö¹ý®Ö FTO Generate Ûú¹ý ¿ÖÛúŸÖß»Ö.



Vendor/ Employee Details Add Ûú¸üÞµÖÖÃÖÖšüß µÖê£Öê ×Œ»ÖÛú Ûú¸üÖ¾Öê.ü



ÜÖÖ»Öß»Ö ŸÖŒŸµÖÖŸÖ Vendor / Employee “Öß ²ÖÑÛú Account / GST No.“Öß ´ÖÖ×ÆüŸÖß ³Ö¸üÖ¾Öß. 



Admin Module ´Ö¬Öæ®Ö Vendor Payment/ FTO Generate Ûú¸üÞµÖÖ“Öß ÛúÖµÖÔ¯ÖÏÞÖÖ»Öß.

• ¸üÖ•µÖÖŸÖ RHE ¾Ö Data Entry Operator, Programmer ¯Öã¸ü¾ÖšüÖ Ûú¸üÞÖÖ¸üß Agency ‹ÛúÖ¯ÖêõÖÖ •ÖÖÃŸÖ
×•Ö»ÊÖ´Ö¬µÖê ÛúÖµÖÔ¸üŸÖ †ÃÖ»µÖÖ´Öãôêû Admin Module ´Ö¬µÖê ŸµÖÖÓ“Öê Account Add Ûú¸üŸÖÖÓ®ÖÖ Duplicate
Account †ÃÖÖ Message µÖêŸÖ ÆüÖêŸÖÖ. ŸµÖÖ´Öãôêû ÃÖ¾ÖÔ ÃŸÖ¸üÖ¾Ö¹ý®Ö (¸üÖ•µÖ, ×•Ö»ÆüÖ, ŸÖÖ»ÖãÛúÖ) Add ÆüÖêÞÖÖ ȩ̂ü Vendor
‹ÛúÖ“Ö List ´Ö¬µÖê ×¤üÃÖŸÖß»Ö †Ö×ÞÖ Account Status Verified †ÃÖê»Ö ŸÖ¸ü 1st Signatory Login ´Ö¬Öæ®Ö FTO
Generate Ûú¸üŸÖÖ µÖê¾Öæ ¿ÖÛêú»Ö, †¿Öß ¯ÖÏÞÖÖ»Öß NIC, ×¤ü»»Öß µÖÖÓ®Öß ×¾ÖÛú×ÃÖŸÖ Ûêú»Öß †ÖÆêü.

• Vendor Details Add Ûú¸üŸÖÖÓ®ÖÖ Vendor Details List ´Ö¬µÖê ÃÖ¤ü¸ü Vendor †ÖÆêü Ûúß ®ÖÖÆüß µÖÖ“Öß ÜÖÖ¡Öß
Ûú¸üÖ¾Öß. ŸµÖÖ®ÖÓŸÖ¸ü“Ö Vendor Details Add Ûú¸üÖ¾Öß.

• •Ö¸ü Vendor Details Add Ûú¸üŸÖÖÓ®ÖÖ Duplicate Account †ÃÖÖ Message µÖêŸÖ †ÃÖê»Ö ŸÖ¸, †ÃÖê ÃÖ´Ö•ÖÖ¾Öê
Ûúß ŸÖÖê Vendor Already Add †ÖÆêü. †Ö×ÞÖ ´ÖÖ¡Ö Account Status Verified †ÃÖ»µÖÖÃÖ 1st Signatory
Login ´Ö¬Öæ®Ö FTO Generate Ûú¸üÖ¾ÖÖ.



•Ö¸ü Vendor Details Add Ûú¸üŸÖÖÓ®ÖÖ Duplicate Account †ÃÖÖ Message µÖêŸÖ †ÃÖê»Ö ŸÖ¸, †ÃÖê
ÃÖ´Ö•ÖÖ¾Öê Ûúß ŸÖÖê Vendor Already Add †ÖÆêü. †Ö×ÞÖ Account Status Verified †ÃÖ»µÖÖÃÖ

1st Signatory Login ´Ö¬Öæ®Ö FTO Generate Ûú¸üÖ¾ÖÖ. 

Vendor 

List



Admin Fund FTO

Generation Process



FTO Generation Ûú¸ÞµÖÖÃÖÖšüß 1st Signatory Login Ûú¸üÖ¾Öê.



SMS / Email «üÖ¸ê ¯ÖÏÖ¯ŸÖ —ÖÖ»Öê»ÖÖ User Name ¾Ö Password µÖê£Öê Enter Ûú¹ý®Ö 1st DSC 
Login Ûú¸üÖ¾Öê.



1st signatory Login Ûú¹ý®Ö ÜÖÖ»Öß»Ö Link Ûú¸üÖ¾Öê.



Vendor “Öê Payment Ûú¸üŸÖÖÓ®ÖÖ Vendor Tab ¾Ö¸ü Clik Ûú¹ý®Ö Administrative Head & 
Administrative Sub Head Select Ûú¸üÖ¾Öê.  



System ´Ö¬µÖê DSC Insert Ûú¹ý®Ö FTO Sign Ûú¸üÞÖê.



FTO Select Ûú¹ý®Ö Sign Ûú¸üÞÖê. 



SMS / Email «üÖ¸ê ¯ÖÏÖ¯ŸÖ —ÖÖ»Öê»ÖÖ User Name ¾Ö Password µÖê£Öê Enter Ûú¹ý®Ö 2nd

Signatory Login Ûú¸Ö¾Öê. 



FTO Sign Ûú¸üŸÖÖÓ®ÖÖ 2nd Signatory Login Ûú¸Ö¾Öê. 



FTO Number Select Ûú¹ý®Ö Send OTP & Verified µÖÖ Tab ¾Ö¸ü Click Ûú¸Ö¾Öê. 



Admin Module Reports



Admin Module ÃÖÓ¤ü³ÖÖÔŸÖ F-12 to F-14 Æêü Report ¯ÖÖÆüÖ¾Öê.



Thank you…


